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ЛДМИНИСТРАI[ИЯ М},НI4ЦИПАЛЬЯОГО ОБРАЗОВЛВ И Я

кущЁвский рАйоп

ПОСТАНОЬ,IЕНИЕ
N" 867

от L9.05.20l4
ст,ца КуЦёgскм

Об утверяцеrrил ýминистратпвного регламента
администрацип муIlцципального образоваuия Кущёвский район
по предоaТавлению муницIIIlальцой услуги <<IIрием ýаявлениi!,

поста:lовка на учЕт и зачислепие детей в образовательные
учреlцдsция, реализуюlцне основную обраЗовательную
програцму дошкольяого обр!зQванля (детские сады)>r

В соотgетствии с Федеральным законом от 27 июля2010 года N9 210-ФЗ
кОб организации предоQтазления государственньтх и муниципаJIьlъr{

услугr, в цеiях регпа.}lентациа админисФативных процедур и
адмиЕистративйьп деЙствиЙ при предоставлении вД}{'шrистрациеЙ
Ntlýiципальýоrо образоваяия КуIuёвский райоЕ м},ýиципальной уфуги no
IIостановýе на учQт и зачислеIме детей. в обраiQватеrьl]ые rIрежде!rия,
реализ},1ощие основя1то образовате:rьную проФамму дошкольного образования
(детские сады), п о с т а н о в л я ю:

1. Утэердить Административный регламент адмиЕистрации
муниципального, образования Кущевский райоý по предоставлению
администрацией м},]Iиципа.пьного образОвания Кущёэский район
муництпальной услуги <dIрием заязJIений, постановка на у{ет и зачи9ление
детеЙ з образовательiiЫý у{режденEя, реализ)4ощие основIrую образоватеnЪiryто
программу дошколь:iоiо образования (детские оады)> (прилагается),

2. Призвать утратившиМ силу лос"тановJlение адмиI]истрации
муriйципального образования КущевскиЙ район от 28'rк'ня 2012годаN! 10бб
(Об утверждении Администр9тивного регламента адмиЕистрации
муниципаJIьного образования Кущёвскйji. район по предоставJIеrию
мунициrальной успуги кгIриепл заявлений, пбстановка на учет Е зачисление
детеЙ в образовательныа ]Ерехrдениll, реаJIиз}}ощие основЕую образоватеlIьВуо
программу дошкольного образования (детокие садь:)>>,

з. Управлению образованием алмикистрации },{униципапьного
кущевский район (kopoTerilto) опубликовать настоящее йостановrение и
разместить на офИциальном сайте администрации в сети IfuTepHeT.

4. Контроль за выполнением ЕастояЦего постановлен!]я возложить на
пер9ого заместитеJIя главы муЕиципального образования Кущёвский рзйон
С.В. Ламоrrэва.

5. Постановление встуIlаег в сi.iУ ýо дня ero опубликования.

испопняющий обязанности
главы м)ъиципаз]ьного обр;зоваýия
Кущёвский район 

' 
_.'

С.В. Ламонов



IIр.иJIожýниЕ
УТВЕРЖДЁН

'Iос"sновJIеяием 
администрации

муgипдпаJIьЕQго 0бразовация
кYщёвский район

о, /!ацЦЦЦ,-.Хп Jl?

АдЛiе{I4стрАтивIъй }вгJиNш}т
предос,гавления муниципальной усrryги

(Приём заяв:tений, постановка на учет и зачисление детей в

образовательчьrе Уqр'ехдения) реализ1rощие осчовЕ),Iо образовательяlто

прбфам}rу дошко,яьного образования (детские сqды}t

1. общие положения

1.i. Административный регламент предоставлеgиrl Id},ниципапьной

усхуги по приему заявпений, лостановке }й учет и зачислен]tю дет9й в

офазовательпые )чреждения, решизуlощи9 основнJтО образоватепьную

прЬ.рамму дошколы{оI! оФазОвания (детскае сsды) Кущёвского райояа
(лаЛее Реглаt tенТ), рвз9аботаВ в леrях повышения Ka,IecT8a предоýтавдени,I

муя*ЦипальноЙ усJiуги по учету и зачисJlевйю дотеЙ дошlкольного возраста (от

0 до 8 лет) в Дош{Ольные образовательные учре,ждения (далее - Услуга) и

опреДе]]IяеТ срОки И ýослодовате]ъЁость дейстэий (адмивистративных

прOцедур) ЕрИ оауществлении пi],шrомочий по предоставлению муниципапьной
yc-rD м,

\,2, Цастоящим Ретламе}rтом устаЕавлцваются оЬязатеJIьllы!_

трsбования, обеспечйвающие rrеобходимый JpoBeHb доступнOсти УсItугп в

целомl а также на каждом }тале ее предоставлен иJI, вкJпочм обраще,ие за

УС.луго4 его оформление Е регйOтраlц{ю, IiоJlуqение Ус:ryги, и рассмотрение
жа,rоб (яретязий) получателей Услуги.

i .3 . Услуга носит заявительный xapaкIep.,
Заявитепй Услуги:
роли ге_lи (законные прелставител и),

Потребители Услуги:
населенйе муцициIJальirого образijванЕя Кущёвский район в возрасте

отOдо8лет,
|4, Ияформаtцая о порядке предоставленIш муниципалъной услути

размещается непооредствеIiнО в пойещечиях Управпенrя бразоваяием
админйстрации муниципального обра]ова]rия Кущёвский район (далее

Управлетrие образоваuием) на инфOрмiциовIiых стендах, а также а

использованйем Федств тej:ефонной связи. электроняоIо йнформирования,
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цосредствоМ размещеI]иЯ Еа ИýтерЕýт-Ресryсах Уг!р'вIеirия образованием в

uq,ЙчshаYkадqgz;Ц, средствах массовой информации, в помещении

Йrrш'fiаr*.." ylрейеIrия муЕи{ицальяого абразоЕаýия К)щёвскjrй рфон
йногофункццонч.тlный ценар по iредост'вленйю rcсударственньв и

*,л"ц"пЬuооr, y.,_nyr, 1далее МФЩ Кущёвского рйона 
') сталица

iуй".*-, n.p"yno* Ш*оп"t*й, дом 55 на интернет-сайте http:/,/infbkus}шu,
" ' Кон"улiЙии (справки) по эопросам редQgтавлеЕиJl trлуничипаrьнdй

усJrУги даются опециыIистами Управления образованиём, _1(.урируощими
вопросы постff{овки и зачЁслени{ детей в дошкольfiые образоваТельrые

rрежден}ц, а также специалиоi ми мФЦ Кущёвокого района по

сIедуюIд м вопросам:
1) перечеяь

лryчNципальной услуга;
2) истQчник цо.J}чен!uI

мунйtiипмь]tоЙ усл}тцi

доlý]{ентоз] необходимъж &rя предостамениJI

документов, необходи.мых дJIЯ полуlения

З) время приема док},}{е}l"ов;
4) сроки пред9отавленшll{уцициllальной услуги;
5) порядоК обжалоьавиЯ действиЙ (бездýйствия) и решений,

осуществ:rяемьlх и принимаем5Iх в,хQде lrрадоставления мунлпцшrальной

Убпуги.
КонФхьтации IIр€доставлfrотся при личном обрiiщении, а также по

телефонаМ УправлениЯ образованием: '5'-54-01 яли электронной почте

МФЩ Кучёвокого рйона: 4-02-90, 4,07-6З,

.rч. на интернег-сайrе hnp://mГckush.Tu ,

часы приема заявителей в МФl] Кущёвскою района: понедельIlик -
ruIтница с 08.00 до 19.00 без перерыва: суббота с 08.00 до ]З.00 без перерьтва,

воскресеЯьё - вьlходЯОЙ.

2. СтандаРт предоставления муниципальной ус,T уrи

?.1. Наименование муницигаJIьной успуги - <Приём заявлений,

постановка на учет И зач!rалеýие детей в образовательные r{реждения,

реализующие ocHOiBHlTo образовательцую. прогрвl,{му дошкольного образовавия
(детскИе сады)).

2.2, 1ЪеДОставление муниципальной услги осуцествлlIется
Управлением образованием раопо]1ожеЕНым по адресу: с?qлица Кущёвская,

улица Крупохой, дом 4 и МФЦ Кущёвского района, раOпопоженным по
адресу: станица.КущёвскЭя, переул9к Школщrь.lй, дом 55.

2.]. Результаr flредосlавrпения муничипальной услуги:
постановка на учет детей дошкольного возраста (от 0 до 8 лет) для

направленшl в дOшкольные образоватеJIьные уtrреждеНия;
выдача направления.э дошкольное образоватеJIьное уфежденпе;
о"каз в прёдоставлении муttиц!iп&т}ной услlти.
2,4, Срок преýоставпен]tя муниципальной услуги.



УСЛУГа.предосlаgJgяglg5 
;в частý п(rстааовки ýа.

дошкольные образомтельные
К}ЦёВсКиЙ раЙоfr (да]lее Доо)
сOответстs}тощего заявления;

Т: a"*ц JrУждаюцdихся в оIФедеIении в
#l::",""." м]лиципального образовчнияlI! 

'vJtgЕ J-X раОоц-{х дней со д!U] принятлs
в части выдачи HaIIDaBl

одного доо 
" 

-Й;;,;;j""l:tИЯ ДЛЯ_ЗаЧ ИСЛеНrХ'1 РебёНКа в {ОО, перевода и ]

о* "р"""r"".Jir.',^"Бf;lЖJJ;: 
Не бОлее З0 капендарных дн"й со

..J, l1равовые основани
коо""оч-Ъ' п'рЪЁlХ1 У.: 

П|'ОО"'u'Ления Ifуниципмьной 
усJг}ти:

20 ноября]9s9 годчl, 
"'** РеОеНКа rОДОбРеНа ГеНеральной Асса,vблеей оон

Конституцrая РоОсiй
голосованием ,) 

^.*uo" 
,ЪЫiJiJl, Ф"О"РuuП" (Причята 8сенароднь]м

"о"*"Т.'f'JоЖХ:l;ffi:..";_О';-*бря 
200з года л9 l]l_Фз "об общ,изменениrми; )Io СаМОУПРаВЛеНИЯ В РОСсййской ФедераrrЙ 

"Феаеральный закон от 24 иr.l пс Iooo лл_
гарантиях прав ребенка 

" 
rо.."*'1.Т1' 

1998 ГОДа JЦ" ,l24-ФЗ <tоб основ,:ьп
Федфмiн ыи ;;-;; ;; ;i':"i 

Фl*i{uЦ" 
"", 

с изменениJtми;
np.ro*uo.n*-.b.youp;;;J" '].У"" 20J0 ГОДа }Ге 210 - ФЗ поG op.un".u_r-
_ JaKoH российской q.о",Ll.YУ""l]ПаЛЬНЫХ }слуг), 

" ",,r.""*r",oop*o*nn" uлJiffi;rЪ'*':rlИi'29 "ОuбР" 
20]2 года N9 27з- Ф] "об

zrсчерпываюший
соогветствии . ;'й!fi";_...ПеРеЧеНЬ ДОкументов. необходимых в

'-'''"ar,io;::.-щfr; ill#:JН'' i:i,,}}, "oo,u,""n,-; 
-;;;;;;";

доо, ''"''' 
ЛЛЯ ПОСТаНОВКИ на ;чё. детеii, Йо***"" в .,,,ределеýии в

_л л заямение о постановке к*,,х""*:;: j:нi,"+;ffi'##Т"iЩ##ilъ:}li,i,,ц,о""",",
1.акон н ы х лр.цсrа "й;; J'J.Ё;"_'r'iJ#il'fi .'* no.r" одно го из родителей

копия документа, п
цредстав.итедя р..оеi*"'rТоr"*jУеРЯДаЮЩеГО ПОЛЕо\4очй[ законЕоm
.*oono"o ор.ой;;;;;'"""""* Для озýакомлеЕия э сл}чае обращеяlп

копия свидетепьстваознакомлеяия); О РOХДеВИИ РебёнКа (лодлияrrик дляпри наличии лрава льго,
Подтверждающего оооЙl"** "' "'"ОГО ОПРеДеЛ(Нrui а деlский сад _

2,6.2, !ля выдачи наппаЕ
друr}m Доо: 

ПаlРаtsЛеЕИЯ О ПеРеВоде детей zз одной

копию

ДОО ё
заlвление на имя предсел

паarоящему Реrrтuме 
".'- "р,л!ЕлаТеля КQмиссии согласно прйложешпо М 2 к

кQпию свидетельства о рождеЕии ребётIка;



подтверждаIOlцего rраво rra гервоOчередное и

дс;ей в ДОУ, flри его чалrqi{и (подлиЯяик д.пя
ко]Iию док),}{еЕта,

вЕеоqФедное опредё,rёяие
ознакомления),

заявцте.],Б Еред9ставл8ет ),1(азаяяые выше до:aументý в МФЩ

Кущёаскоrо района,' 2.7, Исчерýывающ!iй переqецЬ осЕоваяйй для отl(аза з приеме

доtументов, неОбходимых дJlя пр9доставпения муяI{щrпдБнои,усщти:

oтcyTcTBtie док}меЕтов, соIласно т!еречня прив€денного в пункте 2,6

паетоящего Регламента;
с заявлением офати]]ось не улоJlномочеяное лицо.

2.8. Исчерпътвающий церечец.ь основзций ддя oTKaia в предостаал€Еии

муниципал ьной 5 сlryги:
2.8.1- основаяием дirr ожаза в предоставлении ьiуниципальнои усJryги

го rrocraHoBKe на уtёт в .ЩОО является:
отоутствие копии свидетельства о рожд9Ёии;
отсJлствие копии цаоlrорта родитеJtя (законного тlредотавителя),

подающеtо заявпецяе;
отсутствие оригинаJlа и .,kопии доку,{ента, Еодтверждающего

полitомоqия законного представитеJUI ребёнка (в сдуч'ае есJIи оФатился

законrяй предстёвятель).
2.8.2. OcHoBaHl.reM дJuI отказа в IIредоставrении му€иципальной усrуги

по ]ачислению детей в,ЩОО является:
отсутствие свободньж мест э ДОО;.
оfсутствие соответствующих усповий в ,ЩОО,
2.8,З. оснgвацием дIя прекращения продоставлёниJl лсуниципальной

усФти является:
собс гвенкая инициатива заявителя:

утрата заяви-елем лрава на по,[)^{е н ие муницшlальной ус,туги при
обнаружении обqтбятельств иJlи докумевтов, опровергающ}D( достовернооaь
сведед1tй, представлеIiIlых 9,rIодтверхдение права на муrlиципалl,Фто услуry.

2.9. Плата за предоgФ9ление 1оrуяиципалъяой услуги (Приём зая!]теЕий,
пQстановка Ёа. r{ет и зачисление. детей в обрвовательные учреждения,
ре&lизующие основпlrо образовательн),1о программу дощкольного образования
(летские сады)> с заrlвителrl,t]е взимается.

2,i0. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о
пр'елоставленйй муrиципа.т5вой услуги и при по,ryчениЕ результата
.предоставпеншI муНиЦrпапьноЙ Уопуги не более 15 минут.

2,11. Время приема запроса заJlвитеJи о предоставпени:I д4униципальной
усл]Еи не дол)кен превышатъ 15 минут,

Срок рассмотрения запроса в части приёма заявпеяий родителей
(закоrlrьж представителеф для рассмотрения и притIJIтIiя решениJI о
постановке на ).чёт детей дошкоJIьно..то возрастз (от 0 до 8 лет) 3 рабочих ши
со дня обраlцевия заrlвителя;

срок раа!мотрения запроса в части п?uема заявпе}tий родfiтslleй
(закgнных гредставителей) для рассмотреI]ия и принятие решения о выделении
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:::: 149_У 
{ В ТоМ Числе при перлеводе ребёнка в другуо {оо) или об огказе впредOставлении мест в течении 30 дней со о* оОрЙ.'пЙ Й]"r.п".2.11, Требов*п.rя к п8меIцеъ]Иям, в KoTqpb,Ix ЛРеДОСТаЕ;1яется}dуfiццип*дьнм услуга, местам до" r*r*rir", 

"й;;;," ;й;;;;;муýициЕальIrой усJryIи, шiформациовным стенда}I 
" 

оОр*цur" * заполЕениraи I€peчI{oм ДOКУмартов, необкодимьrх для предоотавЪения му11иципальной
уOлуги:

рабочее местО фтрудни]rа лредоставJýющеГО I\trУНИЦИПаJI}Я1,то УслуГУ
::у::_, 

б"r, оборудовано сryльями и столами о* uorron]o.r" офорvлениядок},л.Iентов, персональным коцfiьют€ром с возмсiж]{остью доступа кнеобходимьurд информционнъм о*а"' йо"о,, .;;;;;;й;'; сканируюýимустройmвам;
меOта о&йдаuия дол)lФ.*"*","й, on,,ii,;;#,ii;'j" ;i";1;Hffi"r^X"#H*EbIM УСЛОВИЯМ Дпя

л^л_,._l:l1п"' 
бuIть созданы УслоВх"д* oo.ny*inbur"" й"-"uuu, по".щ."ч-,ооорудозаны пандусами. специальfiымя orpu*д""r"*o 

'^ 

и перилами,обеспечивающими беспрепятственное передвижеfiие и разворiJт инвалrдgьжKoJIrlcoк;

- места ожидан- u оr"о"{1,:1ЗодоставлеIrие или получеrие докр{еятов00оруд"Iотся стуЛьями, кресOльными оеi(циями, акамьями (Оiцкежами);

,"u";"irbff*:Týfr XT;jJ:r* Ь"'" оСорудоЙl, Бýор..uч,п,,"u,","

преДоста&тенде муниципа.тьной услуги;
2)_грфика пр""ruзu"""т.л.Й (при необходиvости )-
2. l2. ПЬказатели до.*п"о.." 

" 
пч"...Й'fr 

"ru'"n/n""* r-r.,
i",uJ'T.:.1:'1"-"_" noo,o,oun" о....о;.;;;;;; ""'"'4.rJ. уlные треЬовани& в том чисде у*"ть:"uощи" оообевностипредостав]IеншI }t]лиципаъны

"i"о.""ь.йБ"д;;ж;;ътd;;t"";ýшР*ý:ffi#;;#ы;х.т*,предстаЬ,'енвые когии док}ментов д"""й o"iri зui"й1 сотруд]lикомуполномоченнБIм Ёа ]]pjleм документов,

3, Соеmв, по.апе*""TжHil;;e"j##:#:+:JЁ;;lffjT:J;Tfr 
,,",.-

,""ffi:li;iЪХ;Х"Jративяых лроцедур в

Зl. Состав цмияистратtвных процед/р;
прием заявления и док\

;ffiНr;iйi"?J,ТЖ;*Н.J Ж*.Iж""Jт: Ё,i:т Ёх
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приём заяепеIrия и док}rментов в МФЦ Куцёвского рЙона для
дмьнейшQго приIlЕI.и, решения Комие9!ей о предоставIеЕяII или отказе в
flредоставленци места в Доо либо п9р9вода в друг)ю Доо;

причятrе решёний по рассмотренным заявлениJIм й доведеяие цх, до
за}вит9JI,I,

З.2. Пос;tадовательность и сроки выпогýения админЕсli?ативных проце-

дур.l
3.2,1. Приём зая.вцеp.ия и док}меЕто! дJтя ]1остановки на учёт летей

дошКОльноIо возраста:
Специалист МФЦ Кущёвскоrо района, ответствеr:{ый за прием

до&ументо& яа основанlаи. зФIвления родителей (законных .ФедстаЬи:елей) с
IlредъянIением неаб{одимьж доlQъ,lентов указанЕых з пункrе 2.6.1 настояIцеaо
Регламента вноси г соотаетствуtошие данные s программньй комллекс и в

эl]ектроfiный Я9?нал yieTa детей дошкоiьною возрастg (от 0 до 8 лет) .для

поqтаЕовки Еа учёт в до]IiХольные образователъные уlFежд9I1ия (прилох(ениа

м3)
По результату обращения в течеЕие 1рабочего дня (может 15 минут), с

момента подачи заявlениJl, родитеJIям (законньтпr представите:rям) вьцаётся
письмёýýое уведо.Фл_еЕие (РаспЙска в пркfiатии док},}{ен,гов или распечатка
бланка змвления с fiомером из профаммног0 itg.l.лплекса ) о постановке на 1л]ёт
дI{ полrIениJl места в ,Д,ОО в котором указьва]отся; яаамеI]ование
предоставляемой услуги, .наименование структурного подраздеJIеЕия
предOOтавJIяющего м}чиципаiьяiю услугу, ФИО змвителяJ дата и время
поступления заяЬления от родителей (закФiвьгх представител9й),

Специалист МФЩ Кущёвского района, ежедневно [ередаёт в
Управлеrrие образованием сведения в электонЕоп.t iвиде (жlрнал рёта детей)
0 IIостановке ца )чёт детей для предос]авjrеЕия Места в ДОО, а тах же принятые
док),],,lенты от заявите.лей,

АдмиЯистративяllя rроцедура flостан9вди на учет ребенка дошкольното
возраста (от 0 до 8 лет) дJuI направпеЕия в дошкольную образовательную
оргаЕизацию счrтается испоIненttой с момента полг{еfiия збisителем раaписки
в приýятиа докумевто9 или распечатки бпанка заявления с номеро\{ из
программного KoMtIJleKca.

3.2.2. Приём заявления, докумецтов о предостаыlении или отказе в
предоставлеilии месm:в {ОО, перевода в другую ýОО:

Специалист МФЩ Кущёвского районq, ответствеяный за прием
доLryмен"ов, на основании заJ{вJlения родителей (законньщ представителей) с
предъязl1енrем необходимых документов указаннъfi в rryIiiтe 2.6,2
настоящего Регламента, в соответствиц.l] заявленвь]ми требованIrIми, вносl,m
сооIветств)+ошие данные в программньй комплекс и ежедневно передаёт
приI]ятъlе доку{енты,в Управление образованием.

Сцециалист Управпения образоваяиОм, ответствен:{ый за приём
документов, в течение 1 рабочего дня передаёт и{ в Комиссию для
дальнейшеI0 РассмоIрения,



1

3.2.З. РассмотрёНие заявле*тцЙ родителqй (з€iкоIц{ья п'Редставителей) и

приIятие рецеrий о въцелеЕии мест э Доо ипи об отказе в предостаыIении

йс", а 
"й*е р"rlэ"ий о .переводе э другуо ДОО, производЕтся:соJ..тлеIцзлъ,яо

а" .Ь"м*"kо"исёии кОiорые проводятся Ф wФла каждого месяца текуп{его

юда. При оовl1адеt{ии дяя заседания и нерабочего или IryЕздrjичЁого ди,

заседая;е 'Комиссии .тIерs:rосится на спа,I04ощй, поспе праздЕиqýого ,Ulи

выходного, рабочrтй день,' з.Z,i. Реш9нид Комиссии по рассмотренЕым заявJIQfiиям доводятся Д0

змвит;'в т9чение 10 раýочих двеЙ по,те Ъuс"дuл* Коми9сиц через МФI]

КуцеЪского райояа путём выдачи яаправIоI]ия 8 доо, *лл _.
в случае отказа в предоставлении места в ,ц,оо Хомиссия даёт

n a""an*o" *u*"ированнов объяснение (лриrожение J'{s 4),

основными. критериями учитываемыми Комиосией при вьцелении мест

в ,ЩОО являютёя:
jъготность при поIуlёнии мест в ýОО (внеочерёдностr

перзооqерёдность);
очередность полуqения места в !ОО согласfiо iтостановки Еа улёт в ДОО,

4. Формы Контролri за псполцёgIем адМинистративного

регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдеЕи9м посIедоватоJlыlости действий,

опредед9нньlХ адмипистративI]ымИ процедурами по предостазпению

муЪицйriапьвой услути, о9уlдеотвпяетоя начаIы{иком Управления

обраЗова!{иеМ.
Начальчик управпенlUI образованием и директор МФЦ Куцёвского

района организуют работу по оформrеншо и въцаче док]iмеfiтов, опредеJuIют

доirх*о"r*r" обязанности сотрудников, осуlцествляют коЕтроль за r

исполнением, принймшот меры к совершенствовавию форм и методов

слухебЕой деятельЕости, обучейию подчинённых, несут цераонаъную

ответственность за собпюдение законности.
4,2. Сотрудник, осуществ:rяющий при9м докУмеIrтов, нссЕт

пе!сональнJ4О о?ветст!еЕвость за соблюjение порядка привма и регисФацrи

доlýryiеIrтdв в ооответствйи с настояФим Регламентом,
4,З. Сотрулни( ипи, орган, 1топнqмоче!нь]й на расомотрение заявлений,

несет персонапьrryо ответственностъ:
за 99ответствие результатов рассмотрения заявлений тРебозани,ям

законодателЪства Российской Федерециа;
за соблюдеIтие порядка рассмотреЕ!ф документов в соответстви!i с

настояIr{им Регпамеятоlй.
4.4. Сотрудник, уп('лномочеgвый на офорМпенце документов по

мунициtlальной услуге. Fесет персональную оl ветственностъ:

за достовsрность вносимых в эти доkтменты сведе.ции;
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9а собпюдецgе пор8дка оформленrT докуt",е,ятов в соответствиз с

gастояцим Регламеятом.
4.5. Сотрудник, осуцествл*ощиЙ выдачу док?ментов, ýеýет

персонаIьЕую oTBEIcTBellHocTb за оqблюд9i::се порядка выда,чi{ док}меятов в,

соответатвии б fiастояцим РегJIамецтOм.

4.6. Сотрудвик, упоrrцомочелньй на предоста9ленйе информации, несет

IIерсоgапъЕ_уФ ответствеЕность За собшодени0 сро(а и порядка предоставJIеfiLi

инфоРlчIаццЙ; исполненi{а зfiIросов граждан на письмевную коЁСуJътацию,

установленЕых наОтоящI{l{}егпаментоМ.' 
4.7, Контроль за попнотой и качеством предоставления,муниципаъItой

уqJI}ти включае1 в себя проведеrrие проверQ.к, ЕаправлеIrных на выsвлеýие и,

УстраЕ9ние прiдrин Е условий, всIедствие IiompbTx были нФJшены права и

ЬвоЪоды фаjКдаН, а iaKжe: рассмотрение, принятие решений и пОдготовку

ответов на обращеяиЯ граждан, содqрп€щи, ]калобы на pemeLUI допжностнъ,х

Jlиц территориаJIьных органов.
В слу{ае выявпения Еар},шеЁий прав фаждан по результатам

проведенных проверок в отношении виновньй JIиц I1риниý{аются меры в

соотвеiствии с законодвтепьстli9м Российской Федерации,

проверка сооtветствйi полЕоты и качества предоставлен]бI

мунициIlfiьноЙ услуги предъявляемым требованиям баущееТзляется на

основаI]ии нормативных правовьц актов Российской Федерации.

ý,.,Щосулебное (вЦосудебное) обпtалованпе заявителем решений и

дейс-гвий (бездейсгвия) органа, Itр9дост&вдяющsrо муницппальную услуry,
дO,джностяого лица органа, предоставляющеrо муниципалЬцую ушуry,

либо муНициПальfi оrо с.qужащег0

1,i, Заявит9ль мохет обрататьоя с жа"rобой, в том чиопе в оледдощих

случаяк:
l) нарушение gрока реmстры]ии запроса заязителя о предоставлеЕии

муниципальной усiryги;
2) нарушение срока предоставления муяицишапьвой уоrуги;
З) требование у заяв1lтеля докум9нтов, не предусм,отреIrнь]х

нормативнымИ fiравовымЙ актами РоссIrйской Федерачии, нормативными

правоrыми аIiтал.ли субъектов Российской Федерации, муниципальнымЁ
правовыми ак,тами длJl лредос гавления мунишипальной ус,туги:

4) отказ В прц8}-{е документов, [редоставлеI]ие коl!рых ,i:редусмотрено

яормативныМц правовiiми акrаý4и Роосriйской Федера:lии, нормативными

цравовЫмИ актами субъектов Роасийской Федерации, муЁицип&]ьньlми
правовыми актами дяя предостаВ]]1ения \.1уницицалъноЙ услуIи, у заявитеrтrl,;

5) отказlв предоставлении муниципальной услуги, есjти основания отказа
не предусмотрень] федеральными законама и принятыМй в соотве,Iствии с ними
иными ýормативными правовыми аюами Росоийской Федерации,
ЕорматаВt{ыми правовыци актаl,ли субъ9ктов, Российской Федерации,

МуниципальньiмЙ правовыми актами;
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6) зацебова:rиq с заявитеJIя при предбстаЁпеяии муяицrата,тьной услумплаты, яе цредусмотренной Еормативяыми правOвым:i актали Россяйской
Федерации, ýорматдвI*iши правовщми актами siбъектов Российской
Феде.рации, муýIlципальяijми лравовыми актамиi

| откqз Улравлеяия образова}rием в исправлении дO!ryщенflъжoIreqiтoK и ошйбоr( в выданпых в результате пр.доq"й"*" муниципальЕой
услугц докуМецТ]lх лй60 l{iiрупение y"r*o"n""Hb.o срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подае!ся в письм€нной qорме на Oyr,TaXHo, ноеителе, вэлектроЕяой форм9 руководителю Управлйй образсlванием. Жалобы на
реi:]ец]d' приЕlIтые руководите]Iем орrаЕа, ]:редQставляющего муниципаьн\.то
услуry,_пQддОiся гпаЬе муЕиццпальноrо обрвования Куще"a*"ii р"И.-*.'*'""'-"5.3. Жалоба мояiет бьтть яuпрu"л.rа по iочте, ,"р"a ЙОЦ Куцёвокого
района, а.такхе_может быть пр]лнята при JIиqном приемa й"rrеr,о.

5.4. осо&нносМ подalчrи рассмотренйя жалоб ва решения и действи(бездействие) Управления образованием и его !oo*no"r*",r, лиц,
устанавливается правовыМ актом администралии муниципаIьно:о обрuзо"uнЙКуцёвский.райоЕ,

5,5. Жалоба должна содержатъ:
1) наимепование opra}*L .rреДосТавляюще.о 

му;иqипа-цьнlто услугу,
a:оj_lностного 

лица оргаЕа, предsставляюшего м}ъиципацъную услугу, либомунициIlапьяого оJIужащего, рещениJI и дейстiия (бездеЙствие; которыхоo..жаJIуто_тся;

2) фm,rилиrо, имя; отqество (последне,е - при нffп{чяи), сведения о местежитеJIьства заявитеJIя - физического лица, а такжЪ номер 1но;"раТ -irr*r""."
:ч*п адрес (адр_еса) электронной no"ru, й ;;Ь;r;;*"вый адреý,По КоtОрlм доJгжен быть направлен ответ заJтвитеJто;

з,; сведения об обжалуемьж решениях и деfiствgях (бездействии) органа,Предоставляющего муницýпаiьФ.Ь услуry, доп*rо"r'I{о.о л!lц,предостав,{яющеГо мувиципальЕ}то }"лу.у, лrОо муницип-i"оaо 
"rrу*чщ""о;4) доводы, на основании которых заявитель fiе согласен с решеЕиём й

a:::::л"j q*д"Йствием) органа, предоставцюще.о м)4тиципаленую услуIу,
уjI]:1остцого 

лица органа, предостаЕляюще.о..муници;аýьЙ 
услугу, либоп4уtмципа"lБrlоIо слji(ащеaо. ЗаJй",;;;;;;;*;;ц"#1жн#.нжнi""fl "#11"#:докумеЕты

5,6, Жалоба, пОстУпиýШая В оргtiн, лредостав.пяюций муниципапьнуrgуслуry. подл€жит рассмотрению его руковЬдrтелеr, 
" 

,"""ui" .,ятнадI]атираOочих днеri со дrrя ее регистрации, а в случае обжuлоuuнио uruaaa орaана,лредоставляющего муницилмьну,,о y.ryjy. доп*"оaa"о"о n"uu ор.*",предосйвJUтюшего м}ъиципаlьную У.rу.у. , пр""r" rоЫa;, 
' 

]аявителяJ]иоо в исправлении допущенЕьж опечаток и оцлабок иuИ u 
"rryoua 

об*-о"ч**царушепид установленIrого соок
д";"; ;;;'";;";;ffi ,u""u ТаКИх исправJIений - в течение ая:и рабочик

5.7. По результатам paccмoтpeнlrll Жалобы должrrостНОе ЛИЦО, УКаЗаННOев пункте 5.2 настояцего раздела, цринимает одно из следующих рgшений:



l0

1) удовпётворяfl хапобу, в 1ом чисrе в форме отМены IIринятого

решениJI, исправлеЕия допущенных Qрганом, предос:авляющим
м}ъцципа,{ьнyJо успугу, оtIечаток и оIuибок в выдgнных в резупьтате
[рqдоставJIеЯиr: мунищ{riальной услуIи док},меятах, возврата заявителю

денежньж средсtвJ взимание кOторых не преiусмOтрено нOрмативными
!lравовыми актами Российской Федерации, ЕормативНыМи rравовымх aKTaN{],I

субъектоВ РоссийскоЙ Федерации, мунициIаънымll лравовымИ аКТа}"IИ, а

также в иньж формах;
2) отказызает в удовлетворении жалобы.
5,8, Не позднес дlul, следующего ]а днем принятиl решеF иJt, ) ка-зарного

в пункте 5,7 настояIцgrc раздеJIа, заявитеJIю в l1исьмеI]ной форме по почтовому
адресу иJIи по х{еJIаяию заявителя в электроЕЕой форме по адросу электронной
почты направпяСтся мотивироваЁный ответ о резуJiьтатах рассмотрения
жалобы.

5.9, В сщ^rае установления в ходе или по рФуIьтатам рассмотреЕйя
жалобы признаков состава адуивистративного лравонаруш€ния и]lи
пресryпления должносгное п4шо. нdJе_-еняое полно\lочиями по расс\lофенлю
жапоб в оооТветствии с пу!{ктом 5.2 настоящего раздела, незамедлитеJIьно
НаПРаВЛЯеТ ИМеЮЩИеСЯ МаТеРrаJIЫ В ОР]аЕЫ ПРОI\ТРаТУРЫ.

Еачальник 1тrразления образованием
администрации муниципалъного образования
Куrцёвский район Е.Н,Коротеяко
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УвФii(qёмые .заfвителr! 06tшчаем Bа]gs вцима!,Iя9 lra то, Фо r, ДОО муlrицит,аlБЕо:ý
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Е,Н. Коротенко
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к адм]лЕисtративному рсгпамеqту
<Праём заявлений, посвновка на учет

\(
и зачиФiение детеи в оФазоватеJъFБlе

rIреждечия, реал!l3уюшие Qсяовýую

96рдзgзателшryло протрамl,V

дошttольнОгб обрФоваIfr rя

(детСкйе саДп>,

Председателю Комиссии по

рассмотрению заявлений граждан

11о предqстав]lению .мест в

органfзациях муниrii4папьното

образоваяия КуЦёвсюЙ pйoi{ при

дошкOльЯьн образQватеьных

Уп!ав]]о!и,и образовааиепt

администрации муýиципалънOго

обРазования Кущёвскцй р.айон

(Ф,И,О,, aщicc, тiлефон заявиl€п)

заявлевие

проIIry пфевести моего ребёнка
(Ф.И.О. ljебёяпа, дmа рожя€нЕз)

iлз детскоm сбда N9 в лотсктЙ сад.J,l! _ в связи с

ýтазать причиirу перевода)

Копия направления (туЁвки) в муяиципапьIrое

учреждение J'{a _.прилаIается,

Прйrdхеýие !а

дошкольное образовательное

л, в зкз,

(( ,) 20 г.

Нача.тыrик управлеrlиЯ образованием
адмияи9 Iрации муницлтпальното образования

Кучевский район
Е,Н. Коротенко



пРи}dоя(Elfli!ý}.]&з
К аДМИýИСТРаТИВsОýý/ РеГПаrYlаlrfУ

(Г&и'ёМ заяв:rец{& s,оотаfi овка яа}чет
{Ззýrйеrенц9 дýФЙ в обрФФ9ёт.9дьные

rтеждениJI, ремизуютlцле оеновную
gýР8оватальн}то прогрg,щlql

дошкольЕого .оФазо.ý-ilrия

[детскхе садьr)

элЕктр--о!fiБй]курнАл
)дФа детей доцrкадьýýха,ý!вlа9та](от 0 до 8 леf}дьч тостмовм ка учёт

il дOIiftопьные оффQ!ýrеi&g]i!ý Фреждения муниципального обрезýвшtия
IýttqёвскиЙ райо.я:

Нiчальник управлеIrия об
qдýмяистрацди мlъиципаJIьною
.Кущешхяй район

лý
Iii'li.

J{aTa и время
пьстаЕовхи пir

ути, (заявлепия)

Фио
iraeвtll

Фио
ро.дителей, ]jrl
место работы

АдР9с,
т,о,лефоя

Е.Ц. Коротевко



IIРИJЮЖýН]чIЕ ,Ng,4

*к 
адмвнистраIивному регламенту

<Приём заявлоrий, пocтalioвKa на учет
и зачасле!rие детей в образоватеlтьньте

учрехдФr&r, реалиýуцдяе ýсýовхую
оOразовllтёлпя}rIо програм}rу

дочкольяого обрасваяия
(детоruзе сtдп}'

)/ввдомlIЕIfiав

Ватте зя*леЕssо

образовм!tец, адмиril*iй- ;r;;;;;;; *;#'Liri#J';#?#X.
Реяеiиём, комarс.€цri. от

отказаяо в rФ(rj{lЕоп .}iil Вам
для рефhка

{&

Е.аrДа1iЬццt1 уцр,qзsе€ия образо
адмициатрац.rи
кущевсь.ий Dайюн

ЕД-.Кqротеýко



ПРИЛOХЕнИЕ Ns5
t Цми:шСтративнол_{у регJIqмеl{ту,

(Приём заявJIениf{, tIocTaBoBKa Еа у{ет
и зачисление детей в образовательные

)ýреждецхя, реализуюцие осяовьуо
образовательнуФ про.рамму

дQшкоrrьпого образоваýия
(детские сады)>

5лок-схЕмА грвдостАвJlЕниrI муниrщгильноЙ усJIути

l

Постановка на \r.leT ениg в Доо

Рассмотрение заявлений родителей (законньIх представителей) специапьно
созданной Комиссцей

Выдача заявителям цаправ}qций для
опредеIен.ия ребёнка в ,ЩОО
мудициIIалrЕi)го образdвания

Кущёвокий райоп.

],.,,,,,

tlачальник управл"rrпя обр*оuаяиЙ] ' ,1.
аДцинистрадrи муrиципального об!ЬзtЬаfiИя

Подгот9э. ка писБлаенного
мотйвированного ответа,в

случа9 откФа в
предостазJIеЕии места

оо

Е.Н. Коротенко


